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2023-2024学年第二学期期末考试工作安排
各学院：
根据《浙江师范大学关于印发考试管理规定的通知》（浙师教字〔2020〕23号）等文件精神，为确保期末考试的顺利进行，现将相关事项通知如下：
一、考务安排
（一）期末考试期间全校统一以选课班级为单位编排试场，请各学院提醒学生：务必在指定时间参加期末考试，且其考试的教学班必须与自己选定的上课教学班和任课教师一致。
（二）公共课考务工作，仍按“教务科统一安排考试时间、提供教室，开课学院安排试场，每门课程由二至三个学院集中安排监考教师”的管理方式。请各开课学院与监考学院做好协调工作，确保每个试场至少有两名监考教师。如考生人数超过80人，原则上至少安排3名监考教师；如超过120人，原则上至少安排4名监考教师。
（三）有公共课监考的学院，教务办工作人员必须在开考前30分钟到场做好相关准备工作并检查本学院监考教师到场情况。
（四）专业课程的考试应以选课所排定的时间为准，确保学生考试不冲突。确需更改，须经分管院长审批后，于2024年6月6日前报教务科备案。
（五）任课教师如需变更教学大纲原定考试形式，须提出书面申请，经分管教学院长批准，于2024年6月6日前报教学研究科审批，通过审批后到教务科备案。
（六）各学院须于2024年6月6日前将期末考试安排录入考试管理系统，并及时通知学生登录“新教务系统”查询考试时间、地点。查询时间开放另行通知。
（七）考试时间安排规则
考试周每天最多可排6场次考试。为避免考试冲突，专业课考试可参照下表安排（基本遵循考试时段与上课时段对应原则，各学院可根据本学院具体情况适当调整，确保学生考试不冲突并不占用公共课考试时段）：
	上课周
	考试周

	周一....周五
	考试场次
	周六、周日
	周一....周五

	上午
	课程1.....
	上午第一场（08:30-）
	公共课考试
	课程1.....考试

	
	课程2.....
	上午第二场（10:30-）
	公共课考试
	课程2.....考试

	下午
	课程3.....
	下午第一场（14:00-）
	公共课考试
	课程3.....考试

	
	课程4.....
	下午第二场（15:50-）
	公共课考试
	公共课考试

	晚上
	课程5.....
	晚上第一场（18:00-）
	公共课考试
	课程5.....考试

	
	
	晚上第二场（19:50-）
	公共课考试
	课程4.....考试


二、命题及试卷印制
（一）所有课程考试时间原则上为60-90分钟。
（二）试卷库与试题库使用与否，由学院自行决定。没有试卷库的课程，命题教师须到学院教务办领取命题审定表，严格按《浙江师范大学关于印发考试管理规定的通知》（浙师教字〔2020〕23号）中第二章“试卷命题与印制”的具体要求执行，同时出A、B两份试卷，标准须相同；A、B卷以及与前一年同课程试卷应不存在完全相同题目，试卷雷同率不超过30%；教师给校本部和行知学院学生讲授相同的课程，如考试不在同一时间的，须分别出试卷并避免两份试卷雷同。
（三）公共课相同课程的试卷和专业课同一年级相同课程的试卷要实行统一命题、统一评分标准、统一评卷。特殊专业的术科考试一般应有两位以上专业教师集体完成。
（四）试卷经学科（教研室主任）和分管院长审核、批准后，于考前10天（休息日除外）左右送交文印室印制。试卷托印单由教务办从“新教务系统”里下载、打印，否则无效。试卷于开考前1天（休息日除外）到文印室领取，考前当场拆封。“试卷命题纸”样式可从教务处网站下载。
三、监考工作
（一）监考教师必须佩证上岗，提前15-20分钟进入试场，做好试场的清场工作。学生就坐后，开考前向学生宣布考场纪律和有关注意事项（参见《学生考试违纪认定书》），一位监考教师选读《考生须知》，另一位的监考教师核对学生证件。监考时，必须一前一后在试场内执行监考任务，不得做与监考无关的事。
（二）学生须携带学生证或身份证（如证件丢失，学院出具带照片的在读证明）参加考试，不得以借阅证、团员证、学生卡等其它任何证件代替，不得携带通讯工具参加考试，不得使用胶带纸。巡考、主考、监考等考试工作人员进入试场均需佩证。
（三）学生在开考30分钟后方可离场，学生所携带书包、书籍资料、无线通讯工具等随身物品需集中存放。在答题过程中不得使用胶带纸，请监考教师在考试前特别提醒学生注意。
（四）监考的目的是为了公平、公正，防止学生作弊。监考教师发现考生有作弊动机，应及时提醒，防患于未然。
四、违纪、作弊处分程序
（一）在监考过程中，一旦发现学生的违纪、作弊事实，监考教师应立即中断其考试，在答卷上注明“违纪”或“作弊”字样，向学生出示《学生考试违纪认定书》，并填写在《考场情况登记表》。考试结束后，监考教师将情况反馈到开课学院，由开课学院教务办核对后，将违纪、作弊材料于考试结束当日或次日移交违纪学生所在学院。
（二）由学生所在学院负责对考试违纪、作弊学生进行批评教育并做好书面记录，提出处理意见，负责填写《学生考试违纪认定书》中的学生所在学院意见。
（三）学生所在学院将学生违纪、作弊材料和学生本人的书面检查，在考试结束后三天内交教务科。
（四）以上所有材料要用黑色水笔书写，以备存档。无正当理由搁置、扣留、隐藏学生违纪、作弊材料者，学校将追究相关人员责任。
五、阅卷、登分及归档工作
（一）任课教师应及时阅卷，严格按评分标准阅卷、登分，不得擅自借各种理由调整考试成绩。上报成绩与卷面成绩不符的，须报经分管院长签字同意，并附有关材料备查。
（二）任课教师须在考试结束后三天内，登录“新教务系统”账户及时录入成绩，同时将书面成绩单等相关材料交学院教务办存档。如多位任课教师授同一门课程，由主讲教师考前确定其中一位教师负责录入成绩。所有成绩必须经过学院教学秘书审核后才能进入成绩管理库，成绩入库后原则上不予变更。
（三）考试结束后，学院须及时将考试安排表、考场情况登记表、命题审定表、试卷、答题纸、参考答案、成绩单、试卷情况分析表（教师成绩录入提交后在新教务系统里打印）等相关材料汇总存档并及时做好考试总结工作。归档要求按《浙江师范大学课程教学档案管理办法（试行）》（浙师本通〔2015〕89号）执行。


附件二
2023-2024学年第二学期公共课期末考试日程安排表
	课程名称
	课程代号
	年级
	考生人数
	考试日期
	考试时间
	领卷

	高等数学
	0210000027
（029、033、037、169、171）
	2023
	3160
	2024-06-17（周一）
	下午
15:50-17:20
	20幢
连廊206领卷

	教育学
	0250000147
	2022
	1117
	2024-06-18（周二）
	下午
15:50-17:20
	教育学院
教师领卷

	思想道德与法治
	0210000278
	2023
	2368
	2024-06-19（周三）
	下午
15:50-16:50
	25幢大厅
领卷

	汉语（二）
（留学生公共课）
	0210000218
	2023
	127
	2024-06-19（周三）
	晚上
18:00-19:30
	国社学院
教师领卷

	大学外语（三）
	0210000104
（105、264、277、305、307、311、312、314、315、327、351、352）
	2021
2022
	1833
	2024-06-20（周四）
	下午
15:50-16:50
	外语学院
教师领卷

	中国概况
（留学生公共课）
	0210000039
	2022
	68
	2024-06-20（周四）
	晚上
18:00-19:30
	国社学院
教师领卷

	中国文化通论
（留学生公共课）
	0210000138
	留学生各年级
	8
	2024-06-21（周五）
	上午
10:30-12:00
	国社学院
教师领卷

	班级经营
	0250000114
	2022
	1299
	2024-06-21（周五）
	下午
15:50-17:20
	教育学院
教师领卷

	大学外语（二）
ABC班
	0210000248
	2023
	4637
	2024-06-22（周六）
	上午
08:30-10:00
	外语学院
教师领卷

	大学外语（二）
D班、日语班
	0210000248
	2023
	102
	2024-06-22（周六）
	上午
08:30-09:30
	外语学院
教师领卷

	教育科学研究方法
	0250000025
	2021
	1054
	2024-06-22（周六）
	上午
09:10-10:10
10:30-11:30
	机考二场

	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	0210000216
（280）
	2021
2022
	2331
	2024-06-22（周六）
	下午
14:00-15:00
	25幢大厅
领卷

	中国近现代史纲要
	0210000282
	2023
	2381
	2024-06-22（周六）
	下午
15:30-16:30
	25幢大厅
领卷

	习近平新时代中国特色社会主义思想概论
	0210000281
	2022
	1859
	2024-06-23（周日）
	上午
08:30-09:30
	25幢大厅
领卷

	马克思主义基本原理
	0210000001
	2022
	2535
	2024-06-23（周日）
	上午
10:00-11:00
	25幢大厅
领卷

	计算机应用(A)
	0210000179
	2023
	849
	2024-06-23（周日）
	下午13:00-14:10
14:30-15:40
16:00-17:10
	机考三场

	计算机应用(B)
	0210000175
（211、289）
	2023
	1031
	2024-06-23（周日）
	下午
14:00-15:30
	计算机学院
教师领卷

	大学物理
（A一、B)
	0070200009
(013、164)
	2023
	1015
	2024-06-24（周一）
	下午
15:50-17:20
	物电学院
教师领卷

	大学物理
(二、D）
	0070200011
（017、051、131、195）
	2022
2023
	853
	2024-06-25（周二）
	下午
15:50-17:20
	物电学院
教师领卷

	发展与教育心理学
	0250000011
	2022
	1314
	2024-06-26（周三）
	下午
15:50-17:20
	心理学院
教师领卷

	大学语文
	0210000271
	2023
	332
	2024-06-26（周三）
	晚上
18:00-19:30
	人文学院
教师领卷


 
▲ 未统一排考的公共课由开课学院自行安排。
注：1.监考人员须提前20-30分钟到领卷地点领取试卷，监考英语的监考教师直接到试场（外语学院教师领卷），监考证由各监考学院自备。相关学院教务办人员须提前30分钟到场做好相关准备工作并检查本学院监考教师到场情况。
2.开课学院在考前给各试场试卷时须附上该试场考生名单，监考教师务必在考场门口张贴本试场考生名单，以便考生查找。

附件三
2023-2024学年第二学期补（缓）考工作安排
缓考与补考同时进行，时间定于2024年9月7日至9月13日。
公共课补（缓）考日程安排见下表。各学院根据本学院的具体情况安排专业课补（缓）考，切勿与公共课冲突。
开课学院最迟于2024年9月5日下午16:00前将补（缓）考试场安排表（公共课、专业课等）公布在开课学院网站上，并及时通知学生查看。试场安排表电子稿发至jwk@zjnu.cn邮箱，教务处网站同步公布补（缓）安排信息。
参加补（缓）考的学生必须登录“新教务系统”进行补（缓）考网上确认，网上确认截止时间为2024年9月3日。逾期未进行网上确认者视为自愿放弃补（缓）考考试，只能重修该门课程。
公共课补（缓）考日程表

	日期 

时段
	2024年9月7日
（周六）
	2024年9月8日
（周日）
	备注

	上午
	 1.大学外语（二）
 2.大学外语（三）
	1.中国近现代史纲要
2.马克思主义基本原理
3.思想道德与法治
4.毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
5.习近平新时代中国特色社会主义思想概论
	1.《大学语文》补（缓）考安排详见人文学院网站；
2.留学生公共课补（缓）考安排详见国社学院网站；
3.表中公共课由开课学院视补（缓）考人数情况安排考试场次，具体安排详见各开课学院网站；
4.未集中排考的公共课、专业课等补（缓）考安排详见各开课学院网站。

	下午及晚上
	1.高等数学
2.计算机应用
3.大学物理
	1.教育学
2.教育科学研究方法
3.班级经营
4.发展与教育心理学
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