浙江师范大学考场情况登记表

学院 ：                 专业 ：                班级 ：

	考试日期
	
	考试课程
	

	考试时间
	
	考试地点
	


监  考  须  知

	时   间
	执     行    内      容
	执 行 情 况

（正常打√）

	考前30分钟
	拆封试卷，检查试卷份数
	

	考前15分钟
	监考教师到达试场，进行清场
	

	考前10分钟
	接纳考生入场，并检查考生证件
	

	考前5分钟
	发放答题纸和试卷，并提醒考生填写学号、姓名等栏目
	

	考试开始
	考试过程中，监考教师坚守职责，不做与监考无关的事
	

	结束前15分钟
	提醒考生注意考试结束时间
	

	考试结束
	立即收取试卷，清点份数，移交给主考教师
	


考 场 纪 律

	应 到 人 数
	
	实 到 人 数
	

	                                  


缺  考  记  录

考试开始30分钟后，迟到考生不得进入试场，作缺考处理。监考教师将缺考考生的学号和姓名填入下栏 ：
	学    号
	
	
	
	
	

	姓    名
	
	
	
	
	


作 弊 记 录

监考教师将作弊考生学号和姓名填入下栏 ：
	学       号
	姓      名
	作     弊     原      因

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


监考签名 ：                                  主考签名 ：

                                             年     月     日

